_UBND TINH VINHLONG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

S6: 307 /SGDDT-VP Vinh Long, ngay 29 thang 7 nam 2025
VIV huéng dan chuyén truong
do1 voi hoc sinh pho thong

Kinh gui:
- (;éc don vi truc thudc So;
- Uy ban nhan dan xa, phuong.

Can ctr Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua Bo
trudng BO Giao duc va PBao tao ban hanh Diéu 1€ truong Tiéu hoc;

Can ctr Thong tu s6 10/2025/TT- BGDDT ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Bo
truong Bo Giao duc va Dao tao quy dinh vé phan quyén, phan cip va phan dinh
tham quyen thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc;

Can cit Quyét dinh sb 51/2002/Qb-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002
cua Bo Giao duc va Dao tao v€ viéc ban hanh quy dinh chuyén truong va tiép
nhan hoc sinh hoc tai cac trudng trung hoc co sé va trung hoc pho thong;

Can ct Thong tu sb 50/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2021 cua
B¢ Giao duc va bao tao vé sira doi, bd sung mot sé diéu ctia Quy dinh chuyén
truong ya tlep nhan hoc sinh hoc tai caq truong trung hoc co s¢ va truong trung
hoc phd thong ban hanh kém theo Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25
thang 12 nam 2002 cua Bo trudéng Bo Giao duc va Pao tao;

Can ctr Thong tu s6 10/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 cia B truong Bo
Gi4o duc va Pao tao quy dinh vé phan quyén, phan cap va phan dinh tham quyén
thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc.

~ So Gido duc va Pao tao hudng dan céc ndi dung chuyén truong pho thong
dén cac don vi nhu sau:

1. Thii tuc chuyén trudng ddi véi hoc sinh tiéu hoc

1.1. Can cwr phap ly

- Thong tu s6 28/2020/TT-BGDBT ngay 04 thang 9 nam 2020 cua B
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Dicu 1€ truong Tiéu hoc.

- Théng tu s6 10/2025/TT-BGDDT ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Bo
truong Bo Giao dyc va Dao tao quy dinh v€ phan quyén, phan cap va phan dinh
tham quyen thuc hién nhiém vu quan 1y nha nudc.

1.2. Trinh ty thuc hién

1.2.1. Poi véi hoc sinh tiéu hoc chuyén truong trong niede



Buéc 1: Cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh ndp don xin chuyén truong
cho nha truong noi chuyén dén.

Buwéc 2: Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viée ké tu ngay nhan don,
hi¢u truéng truong noi chuyen dén co y kién ddng ¥ vé viéc tiép nhan hoc sinh
vao don. Trudng hop khong ddng v phai ghi 18 1y do vao don va tra lai don cho
cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh theo hinh thtrc d3 tiép nhan don.

Buwéc 3: Khi c6 ¥ kién dong ¥ tlep nhan cta noi chuyén dén, cha me hoic
nguoi giam ho hoc sinh guri don xin chuyen truong cho nha truong noi chuyén di.
Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan don, hiéu truéng
truong noi chuyén di c6 trach nhiém tra hd so cho hoc sinh.

Buorc 4: Cha me hoéo nguoi gidm qh(j hoc sinh ndp toan bd hd so quy dinl}
tai khoan 1 Diéu 36 bicu 1€ Truong Ticu h(,)qc bqn hanh kéem theo Thong tu s
28/2020/TT-BGDDT cho nha truong noi chuyén dén.

Buéc S: Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén du ho
s0, hiéu truong truong noi chuyén dén to chuc trao ddi, khao sat, tu van va tiép
nhan xép hoc sinh vao 16p.

1.2.2. Doi voi hoc sinh trong do tuoi tiéu hoc chuyén truong tir nuwoc ngoai vé
nuoc

Buée 1: Cha me hoic ngudi giam hd hoc sinh nop don dé nghi (theo mau
tai Phu luc IT kém theo Thong tu 28/2020/TT-BGDDT) voi nha truong noi chuyen
dén bang hinh thirc ndp truc tiép, ndp qua buu dién hodc ndp truc tuyén trén Cong
dich vu céng qudc gia (néu co).

Buwéc 2: Trong thoi gian khong qua 03 ngay lam viée ké tur ngay nhan don,
hi¢u truéng truong noi chuyen dén co y kién ddng ¥ vé viéc tiép nhan hoc sinh
vao don, truong hop khong dong ¥ phai ghi 16 1y do vao don va tra lai don cho cha
me hodc nguoi gidm ho hoc sinh theo hinh thirc da tiép nhan don.

Buéc 3: Trong truong hop dong y tiép nhan hoc sinh, trong thoi gian khong
qua 07 ngay lam viéc ké tur ngay nhén don, hi€u truong truong tiéu hoc to chure
khéao sat trinh do cua hoc sinh, xép vao 16p phu hop, ti€p nhan va quan ly ho so
hoc sinh theo quy dinh.

1.3. Thanh phan ho so

~ 1.3.1. Thanh phan hé so doi véi hoc sinh tiéu hoc chuyén truong trong nuwéc
gom:

_a) bBon xin chuyén truong cta cha me¢ hodc nguoi giam ho hoc sinh (theo
mau tai Phu luc I kém theo Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT).

b) Hoc ba.

c) Thong tin Ve tai liGu hoc tap (tai truong dang hoc), tién do thuc hién
chuong trinh (theo mau tai Phuy lyc IIT kém theo Théong tu s6 28/2020/TT-BGDDT),
bang tong hop két qua danh gia rén luyén va hoc tap cua hoc sinh theo quy dinh.

d) Ké hoach giao duc ca nhan dbi v6i hoc sinh khuyét tat (néu co).



1.3.2. Thanh phd‘p hé so doi véi hoc sinh trong dé tudi tiéu hoc chuyén
truong ti nwoc ngoai vé nuwoc

Don xin chuyén truong cua cha me hodc nguoi giam ho hoc sinh (theo mau
tai Phu luc II kém theo Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT).

2. Thit tuc chuyén truwong ddi véi hoc sinh trung hoc co' sé

2.1. Can ctx phap ly

- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 ndm 2002 cua Bo
truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chuy@:n truong va tiép nhan
hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co sé va trung hoc pho thong;

- Théng tu s6 50/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2021 cua B
truong Bo Gido duc va DPao tao stra ddi bd sung mot sé diéu tai Quyét
dinh 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua B truong Bo Giao

duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chuyen truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai
cac truong trung hoc co so va trung hoc pho thong.

- Thong tu 6 10/2025/TT-BGDDT ngay 12/6/2025 cua B truong B Giao
duc va Pao tao quy dinh v€ phan quyén, phan cap va phan dinh tham quyén thuc
hién nhiém vu quan 1y nha nudc.

2.2. Trinh ty thuc hién

2.2.1. Chuyén truong trong ciing tinh, thanh phé

Buwéc 1: Hiéu truong nha trudng noi chuyén dén tiép nhan ho so va xem Xét,
giai quyét theo quy dinh cia Giam doc S¢ Giao duc va Pao tao.

Buée 2: Khi c6 y kién dong y tlep nhan ctia noi chuyén dén, cha me hoic
ngudi giam ho hoc sinh giri don xin chuyén truong cho nha trudng noi chuyén di.
Hiéu truong truong noi chuyén di c6 trach nhiém tra hd so cho hoc sinh.

Buwdc 3: C;ha me hoac nguodi giam ho hoc sinh ndp toan bo hd so cho nha
truong noi chuyén dén.

Buwéc 4: Hiéu truong truong noi chuyén dén tiép nhan xép hoc sinh vao 16p.

2.2.2. Chuyén truong di, dén tir tinh, thanh phé khac

ﬁx ban nhén dan cap X tiép nhan va gidi thiéu vé truong dén/UBND cép x4
noi chuyén dén, kém theo ho so da dugc kiém tra.

~ Budre 1: Cha me hoc sinh chuan bi day du ho so theo quy dinh. Gui ho so
dén Trung tm phuc vu hanh chinh cong xa, phuong.

Bwéc 2: Trung tAm phuc vu hanh chinh cong x4, phuong tiép nhan ho so va
chuyén Phong Van hoa, X3 hoi.

Buée 3: Phong Vian hoa, X4 hoi kiém tra hé so. Néu hd so hop 1¢ thi lanh
dao Phong trinh Chu tich Uy ban nhan dan cip xa ky duyét két qua giai quyet thu

tuc hanh chinh, trudng hop hd so khong hop 18 thi c6 vin ban tra 101 va néu 1y do
cu thé.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Thong-tu-50-2021-TT-BGDDT-sua-doi-Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-501261.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Quyet-dinh-51-2002-QD-BGDDT-chuyen-truong-tiep-nhan-hoc-sinh-hoc-tai-truong-trung-hoc-co-so-pho-thong-20854.aspx

Buoc 4: Déq hen cha me hoc sinh (‘ié'n Trung tdm phuc vy hanh chinh cong
xd, phuong nhan két qua va gui toan bd ho so dén truong THCS (noi chuyén dén)/
UBND xa noi chuyén dén.

2.3. Cach thuc thyuc hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tAm phuc vu hanh chinh cong x4, phuong noi
cu trd hodc qua duong buu dién hodc trén Cong Dich vu cong qudc gia
dichvucong.gov.vn

2.4. Thanh phén ho so
a) Pon xin chuyén truong do cha hodc me hoac nguoi giam ho ki.
b) Hoc ba (ban chinh).
¢) Gidy chung nhan trang tuyén vao 16p dau cép.
d) Giay gi6i thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha truong noi di cip.
'd) Gidy gioi thigu chuyen trudng do Chi tich Uy ban nhan dan cap xa (dbi

v6i cap trung hoc co sd) noi di cap (truong hop xin chuyén dén tir tinh, thanh phd
kh&c).

3. Thii tuc chuyén truwong doi véi hoc sinh trung hoc pho thong
3.1. Can cw phap ly
- Quyét dinh s6 51/2002/QD-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cua Bo

truéng Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan
hoc sinh hoc tai cac truong trung hoc co sd va trung hoc phé thdng;

- Thong tu s6 50/2021/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 ndm 2021 cua B9
truong BO Gido duc va DPao tao sira d6i bo sung mot s6 didu tai Quyét dinh
51/2002/Qb-BGDDT ngay 25 thang 12 nam 2002 cta B¢ truong Bo Giao duc va
Pao tao ban hanh Quy dinh chuyén truong va tiép nhan hoc sinh hoc tai cac
trudng trung hoc co s& va trung hoc phd thong.

3.2. Trinh tu thuec hién

3.2.1. Chuyén truong trong cing tinh, thanh phé (hoc sinh chuyén dén hoc
lop 11, 12)

Bwéc 1: Hiéu truong nha trudng noi chuyén dén tiép nhan ho so va xem xét,
giai quyét.
Buéc 2: Khi ¢ ¥ kién dong ¥ tiép nhan ctia noi chuyén dén, cha me hoic

ngudi giam ho hoc sinh giri don xin chuyén trudng cho nha truong noi chuyén di.
Hiéu truong truong noi chuyén di c6 trach nhiém tra ho so cho hoc sinh.

Budce 3: Cha me hodc nguoi gidm hd hoc sinh ndp toan bd ho so cho nha
truong noi chuyén dén.

Buére 4: Hiéu trudng trudng noi chuyén dén tiép nhan xép hoc sinh vao 19p.

Luu y: Poi vdi truwong hop chuyén trwong trong tinh (hoc lop 10).



Khi tiép nhan don xin chuyén truong va glay to' minh chung nguyén nhén
chuyén truong, Hiéu truong truong noi chuyén dén giri van ban xin ¥ kién cua So
Giao duc va bao tao:

- Tru’(‘mgq th duoc su Qé)ng y cua So Giéq duc va Dao tao, Hi@u trudng
truong noi chuyén dén ky tén dong y vao don chuyén truong va hudng dan cha me
thuc hién cac buoc ti€p theo tai Muc 3.1.2.

- Truong hop ch}J:a d}IQC sur chép thuan cua Sc”y Giao duc va bao tao, Hicu
truong truong noi chuyén dén cé trach nhiém tra 161 bang van ban cho cha me, néu
rd ly do.

3.2.2. ’Chuyéyn truong di, dén tir tinh, thanh phé khdc va chuyén truong
trong tinh doi voi truong hop hoc sinh dau cap

~ Budre 1: Cha me hoc sinh chuan bi dy du ho so theo quy dinh. Gui hd so
dén Trung tdam phuc vu hanh chinh cong tinh (B phan mot ctra S¢& Giao duc va
bao tao).

Buwée 2: BO phan M{t cura tiép nhéan ho so va chuyén Phong Giao duc Pho
thong

Buére 3: Phong Gido duc Pho thong tham dinh ho so. Thira 1énh Giam doc,
lanh dao Phong ky duy¢t két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, truong hop ho so
khong hop 1€ thi c6 van ban tra 101 va néu ly do cu thé.

Buéc 4: Dén hen cha me hoc sinh dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
tinh nhan két qua hoac guri két qua qua duong buu dién.

3.3. Cach thuc thue hién

Nop hd so truc tiép tai Trung tam phyc vy hanh chinh cong xa phuong hoéc
qua duong buu dién hodc trén Cong Dich vu cong quoc gia dichvucong.gov.vn

3.4. Thanh phan hé so

a) Pon xin chuyén truong do cha hodc me hoic nguoi giam ho ky

b) Hoc ba (ban chinh).

¢) Giy chung nhan triing tuyén vao lép dau cap trung hoc pho thong quy
dinh cu thé loai hinh truong duogc tuyén (cong lap hoac tu thuc).

d) Giay gigi thiéu chuyén truong do Hiéu trudng nha trudng noi di cap.

e) Gidy gioi thigu chuyén truong do Giam doc S¢ Gido duc va Bao tao (doi
v6i cap trung hoc pho thong) noi di cap (truong hop xin chuyén den tur tinh, thanh
pho khac).

4. Trach nhiém thuc hién

qa) Thu truong cac co so giao duc cong khai, thong tin rong rai vé thu tuc
chuycf‘:n truong dé cha me hoc sinh biét va thuc hién; ho trg va tao diéu kién t@uefm
lg1 d€ cha me hoc sinh thuc hi¢n céc thu tuc theo quy dinh (khuyén khich va ho trg



viéc st dung tai khoan dinh danh mtrc d6 2 cua cha me hoc sinh dé ndp ho so truc
tuyén trén Cong dich vu cong quoc gia).

b) Viéc chuyén truong duoc thuc hién khi két thuc hoc ky I ciia nim hoc
hodc trong thoi gian he trude khi khai giang nam hoc maéi. Truong hop ngoai 16 vé
thoi gian do Chu tich Uy ban nhan dén x4, phuong (d6i voi cap trung hoc co s0),
Giam doc S Gigo duc va Pao tao (dbi vi cip trung hoc phd théng) noi dén xem
xét, quyét dinh.

S¢ Gido duc va Pao tao yéu cau cac don vi thuc hién chuyén truong va tiép
nhan cho hoc sinh c6 nguyén vong theo dung quy dinh./.

Noi nhin: KT. GIAM POC

- Nhu trén (d€ thuc hign); GIAM POC
- BGD S¢ (dé bao céo);

- Cac phong chuyén mon, nghiép vu;

- Luu: VT.

Nguyén Thi Ngoc Ha
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